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Veterinärmedizinische Universität Wien
Facility Services

Antrag auf Nutzung von Räumlichkeiten der Veterinärmedizinischen Universität Wien
Antragsteller/Rechnungsempfänger
Firma
     
Name
     
Adresse
     
Telefon
     
E-Mail
     
Beantragte Räumlichkeiten

Bezeichnung:      
Für benötigte zusätzliche Services (Medien, Möbel etc.) siehe eigenes Formular „Buchung von Services für Veranstaltungen“.

Veranstaltung

Beginn (Datum, Uhrzeit)
     
Ende (Datum, Uhrzeit) 
     
Art der Veranstaltung
     
Thema/Titel
      
Anzahl Personen (ca.) 
     
Verantwortlicher Vertreter des Antragstellers während der Veranstaltung

Firma
     
Name
     
Adresse
     
Telefon
     
E-Mail
     
Mietbedingungen siehe umseitig.

…………………………………………….
…………………………………………….
Datum, Unterschrift des Vertreters
Datum, Unterschrift des Antragstellers

Wird von der Veterinärmedizinischen Universität Wien ausgefüllt

Reservierung möglich
( ja
( nein

Sonderpaket
( ja, 
……………………………
( nein

Gesamtkosten
……………………………

Genehmigungsvermerk der Facility Services
……………………………………………………………………………………………………………….

Für die Einhaltung der Richtlinien des Wiener Veranstaltungsgesetzes haftet der Veranstalter. Die Veranstaltung ist nach den Bestimmungen des Wiener Veranstaltungsgesetzes anzumelden. Der verantwortliche Vertreter des Veranstalters hat mit der Abteilung Facility Services vor und nach der Veranstaltung Kontakt zu halten.

Die Veranstaltung unterliegt der Hausordnung der Veterinärmedizinischen Universität Wien. Der Veranstalter wird im Falle einer Beschädigung zur Schadenswiedergutmachung herangezogen. Beachten Sie bitte im Speziellen, dass die Mitnahme von Hunden in die Hörsäle und Veranstaltungsräume nicht gestattet ist. 

Der Veranstalter trägt die Verantwortung für die ordnungsgemäße Durchführung der Veranstaltung, die Einhaltung der Hausordnung sowie die Bestimmungen über die Benutzung von Räumen und Einrichtungen der Veterinärmedizinischen Universität Wien durch Angehörige und Außenstehende und haftet der Veterinärmedizinischen Universität Wien für alle Schäden, die infolge der Veranstaltung entstanden sind.

Die Kosten der Reinigung nach der Veranstaltung sind vom Veranstalter zu tragen. Werden Gänge in die Veranstaltung miteinbezogen, muss die Reinigung bis 7:30 Uhr des nächsten Tages (ausgenommen Wochenenden und Feiertage) abgeschlossen sein. Nicht angemietete, selbst mitgebrachte Möbel und Gegenstände sind bis zum Morgen des nächsten Wochentages zu entfernen. Andernfalls werden diese auf Kosten des Antragstellers (zum Regiesatz Hausarbeiter) entfernt.

Stornobedingungen: 
Der Rücktritt muss schriftlich erfolgen, wobei als Stichtag das Eingangsdatum der Stornierung gilt:

· 19.-10. Tag vor der Veranstaltung: 30 % des Rechnungsbetrages

· 09.-01. Tag vor der Veranstaltung: 50 % des Rechnungsbetrages

· am Tag der Veranstaltung: 100 % des Rechnungsbetrages

Wird von der Veterinärmedizinischen Universität Wien ausgefüllt:
Voraussichtliche Gesamtkosten 


Raummiete …………………………………………………………………………………………………
AV-Medien ………………………………………………………………………………………………….

Einrichtungen ………………………………………………………………………………………………

Reinigung …………………………………………………………………………………………………..

Summe ……………………………………………………………………………………………………..

Nachträgliche Leistungsänderungen (z.B. anderer Raum, weitere Medien) oder erforderlicher Zusatzaufwand (z.B. umfangreichere Reinigung) werden entsprechend der aktuellen Preisliste verändert.
Buchung von Services für Veranstaltungen

AV-Medien (Mietpreise siehe aktuelle Preisliste Raumnutzung und Services)
     
Video-Beamer


     
Leinwand


     
Overheadprojektor
     
Laptop

     
Hand Mikrofon (1 x 9 Volt Blockbatterie- sind bitte selbst zu organisieren)


 - zusätzlich zur Grundausstattung (siehe Saalübersicht)
     
Ansteck Mikrofon (2 x AA Micro Batterien- sind bitte selbst zu organisieren) 


 - zusätzlich zur Grundausstattung (siehe Saalübersicht)
 FORMCHECKBOX 

WLAN (sofern Netzabdeckung vorhanden)
Sonstiges:      
Bei Rückfragen zur Nutzung der AV-Medien steht von Montag bis Freitag ein/e MitarbeiterIn der Universität zur Verfügung, allerdings nicht zur Medienbetreuung während der gesamten Veranstaltung bzw. an Wochenenden.

Einrichtungen (Mietpreise siehe aktuelle Preisliste Raumnutzung und Services)
     
Pinnwand (blau, 120 x 150 cm)
     
Stehtische

     
Flipchart
     
Tische (rechteckig, 200 x 90 cm)
     
Tische (quadratisch, 80 x 80 cm)

Zusätzliche Informationen

Raumbesichtigung und allgemeine Auskünfte: 
Facility Services
veranstaltungen@vetmeduni.ac.at 
Auskünfte zu Brandschutz und Fluchtwegsicherung: 
Sicherheitsbeauftragter Alexander Mikolka
T +43 1 25077-1129
alexander.mikolka@vetmeduni.ac.at 
Auskünfte zu AV-Medien:
Dipl. Ing. BSc. David Meißl 
T +43 1 25077-1330
david.meissl@vetmeduni.ac.at
Auskünfte zu WLAN:
IT Helpdesk
T +43 1 25077-1611
it.helpdesk@vetmeduni.ac.at
Die WLAN-Zugangsdaten werden dem Antragsteller vor Veranstaltungsbeginn per E-Mail zugesandt.
Auskünfte zu Beleuchtung und Strom:
Technische Betriebsführung, Firma PKE
T +43 1 25077-1212

Schlüsselausgabe: beim Portier

Catering:
Für das Catering können Sie sich gerne an die Mensa wenden (T +43 1 25077-1750) oder eine externe Firma beauftragen. Die Speisenzubereitung ist in den Räumlichkeiten nur unter Einhaltung spezieller Auflagen erlaubt (Ansprechpartner dazu ist der Sicherheitsbeauftragte Alexander Mikolka, T +43 1 25077-1129, alexander.mikolka@vetmeduni.ac.at ).
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